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PERSONLICHES PROFIL

Ich bin eine strukturierte und I6sungsorientierte
Personlichkeit mit einem ausgepragten
Organisationstalent.

Durch meine verantwortungsbewusste und
zuverlassige Art schaffe ich es, auch komplexe
Aufgaben effizient zu koordinieren. Gleichzeitig bin
ich Ansprechpartnerin fur samtliche
Personalangelegenheiten und sorge fir ein

harmonisches, motiviertes Team

PERSONLICHES
Jahrgang 1978
Nationalitat deutsch
KENNTNISSE

MS Office

Strukturierung

Auswertungen

Backoffice

BERUFLICHER WERDEGANG

CEO
E&W Consulting GmbH & Co. KG (2009 - heute)

® Kaufmannische Geschaftsfihrerin
® Social Media Manger (IHK)
* HR

Assitentin Bereichsleitung Umformtechnik
Metalsa Automotive GmbH (2011 - 2016)

® Komplexe Auswertungen, Prasentationserstellung, Assitenz

Assitentin der Geschaftsleitung

EDV Consulting GmbH (04/2007 - 02/2009)

® Besprechungsvorbereitung, Auswertungen, Backoffice
Assitentin des IT Leiters

Tesch Inkasso (08/1999 - 03/2007)

® Komplexe Auswertungen, Handbuch fur Software geschrieben

AUSBILDUNG

Kauffrau fur Birokommunikation

08/1996 - 01/1999 Kierdorf Inkasso in Wildbergerhutte

Social Media Manager

10/2012 - 11/2012 IHK Kéln

SOFTSKILLS

Organisationstalent

Fuhrungskompetenz

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke
Analytisches Denken

Kundenorientierung

HARDSKILLS

® Exzellente Kenntnisse in MS Excel (Tabellen, Pivot, Analysen,
Automatisierungen)

Fundierte Kenntnisse in Buchhaltung und Finanzprozessen
Erfahrung in Projektmanagement und Biroorganisation
Social Media Management

Personalfiihrung und Koordination

Erstellung von Auswertungen, Reports und Dokumentationen
Sicherer Umgang mit MS Office
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QUALIFIKATIONEN

e Langjahrige Fuhrungserfahrung als CEO mit Personalverantwortung

e Ansprechpartnerin fir samtliche Personalangelegenheiten

e Exzellente Kenntnisse in MS Excel (Pivot, Analysen, Automatisierungen)
e Fundierte Erfahrung in Buchhaltung, Controlling und Finanzprozessen
¢ Organisation und Steuerung komplexer Projekte

e Beratungskompetenz und Kundenorientierung

e Erfahrung im Social Media Management

e Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools

e Erstellung von Auswertungen, Reports und Dokumentationen



